Checkliste: Mitgliederversammlung in Vereinen

Jeder Verein muss in regelmafigen Intervallen Mitglieder- oder Jahreshauptversammlungen durchfiihren. Hier finden
bspw. Wahlen oder die Entastung des Vorstands statt. Um sich rechtlich nicht angreifbar zu machen, ist das Einhalten
einiger Formalia nétig.

Zustandigkeit | Datum Kommentar
(wer?) (wann?)

Entscheidung gefallen, ob Versammlung vor Ort, digital

oder hybrid stattfindet (gemaR Satzung)

Termin der Mitgliederversammlung innerhalb des in

der Satzung festgelegten Zeitraums angesetzt

Tagesordnung vollstandig aufgestellt

Einladung form- und fristgerecht (gemaR eigener
Satzung) verschickt
O Tagesordnung angehangt

O Maglichkeit, eigene Antrage einzubringen mit
aufgenommen

O Grund der Einberufung aufgefihrt

O Ggf. bei Satzungsanderungen: geanderte
Textversion in der Einladung angehangt

O Séamtliche Mitglieder (auch nicht stimmberechtigte)
eingeladen

Eingegangene Antrage auf die Tagesordnung

aufgenommen

Ggf. Technisches Equipment (z.B. Beamer, Leinwand,

Laptop, Verlangerungskabel) organisiert

Ggf. Papier und Stifte fiir Wahlen organisiert

Ggf. digitale Wahl vorbereitet (falls digitale oder hybri-

de Versammlung stattfindet)

Versammlungsleiter*in benannt (alternativ Vorstand),

der durch die Versammlung fiihrt

Protokollfiihrer*in festgelegt

Beschlussfahigkeit und Stimmberechtigte festgestellt

Bei Wahlen: Wahlleiter*in bestimmt, Art der Wahl

festgelegt (z.B. offen mit Handzeichen, geheime Wahl)

Vorstand entlastet

Protokoll der Versammlung angefertigt

Protokoll an alle Mitglieder verschickt

https://frag-amu.de/wiki/mitgliederversammlung Seite 1/1



	Zuständigkeit werEntscheidung gefallen ob Versammlung vor Ort digital oder hybrid stattfindet gemäß Satzung: 
	Datum wannEntscheidung gefallen ob Versammlung vor Ort digital oder hybrid stattfindet gemäß Satzung: 
	KommentarEntscheidung gefallen ob Versammlung vor Ort digital oder hybrid stattfindet gemäß Satzung: 
	Zuständigkeit werTermin der Mitgliederversammlung innerhalb des in der Satzung festgelegten Zeitraums angesetzt: 
	Datum wannTermin der Mitgliederversammlung innerhalb des in der Satzung festgelegten Zeitraums angesetzt: 
	KommentarTermin der Mitgliederversammlung innerhalb des in der Satzung festgelegten Zeitraums angesetzt: 
	Zuständigkeit werTagesordnung vollständig aufgestellt: 
	Datum wannTagesordnung vollständig aufgestellt: 
	KommentarTagesordnung vollständig aufgestellt: 
	Zuständigkeit werEinladung form und fristgerecht gemäß eigener Satzung verschickt  Tagesordnung angehängt  Möglichkeit eigene Anträge einzubringen mit aufgenommen  Grund der Einberufung aufgeführt  Ggf bei Satzungsänderungen geänderte Textversion in der Einladung angehängt  Sämtliche Mitglieder auch nicht stimmberechtigte eingeladen: 
	Datum wannEinladung form und fristgerecht gemäß eigener Satzung verschickt  Tagesordnung angehängt  Möglichkeit eigene Anträge einzubringen mit aufgenommen  Grund der Einberufung aufgeführt  Ggf bei Satzungsänderungen geänderte Textversion in der Einladung angehängt  Sämtliche Mitglieder auch nicht stimmberechtigte eingeladen: 
	KommentarEinladung form und fristgerecht gemäß eigener Satzung verschickt  Tagesordnung angehängt  Möglichkeit eigene Anträge einzubringen mit aufgenommen  Grund der Einberufung aufgeführt  Ggf bei Satzungsänderungen geänderte Textversion in der Einladung angehängt  Sämtliche Mitglieder auch nicht stimmberechtigte eingeladen: 
	Zuständigkeit werEingegangene Anträge auf die Tagesordnung aufgenommen: 
	Datum wannEingegangene Anträge auf die Tagesordnung aufgenommen: 
	KommentarEingegangene Anträge auf die Tagesordnung aufgenommen: 
	Zuständigkeit werGgf Technisches Equipment zB Beamer Leinwand Laptop Verlängerungskabel organisiert: 
	Datum wannGgf Technisches Equipment zB Beamer Leinwand Laptop Verlängerungskabel organisiert: 
	KommentarGgf Technisches Equipment zB Beamer Leinwand Laptop Verlängerungskabel organisiert: 
	Zuständigkeit werGgf Papier und Stifte für Wahlen organisiert: 
	Datum wannGgf Papier und Stifte für Wahlen organisiert: 
	KommentarGgf Papier und Stifte für Wahlen organisiert: 
	Zuständigkeit werGgf digitale Wahl vorbereitet falls digitale oder hybri de Versammlung stattfindet: 
	Datum wannGgf digitale Wahl vorbereitet falls digitale oder hybri de Versammlung stattfindet: 
	KommentarGgf digitale Wahl vorbereitet falls digitale oder hybri de Versammlung stattfindet: 
	Zuständigkeit werVersammlungsleiterin benannt alternativ Vorstand der durch die Versammlung führt: 
	Datum wannVersammlungsleiterin benannt alternativ Vorstand der durch die Versammlung führt: 
	KommentarVersammlungsleiterin benannt alternativ Vorstand der durch die Versammlung führt: 
	Zuständigkeit werProtokollführerin festgelegt: 
	Datum wannProtokollführerin festgelegt: 
	KommentarProtokollführerin festgelegt: 
	Zuständigkeit werBeschlussfähigkeit und Stimmberechtigte festgestellt: 
	Datum wannBeschlussfähigkeit und Stimmberechtigte festgestellt: 
	KommentarBeschlussfähigkeit und Stimmberechtigte festgestellt: 
	Zuständigkeit werBei Wahlen Wahlleiterin bestimmt Art der Wahl festgelegt zB offen mit Handzeichen geheime Wahl: 
	Datum wannBei Wahlen Wahlleiterin bestimmt Art der Wahl festgelegt zB offen mit Handzeichen geheime Wahl: 
	KommentarBei Wahlen Wahlleiterin bestimmt Art der Wahl festgelegt zB offen mit Handzeichen geheime Wahl: 
	Zuständigkeit werVorstand entlastet: 
	Datum wannVorstand entlastet: 
	KommentarVorstand entlastet: 
	Zuständigkeit werProtokoll der Versammlung angefertigt: 
	Datum wannProtokoll der Versammlung angefertigt: 
	KommentarProtokoll der Versammlung angefertigt: 
	Zuständigkeit werProtokoll an alle Mitglieder verschickt: 
	Datum wannProtokoll an alle Mitglieder verschickt: 
	KommentarProtokoll an alle Mitglieder verschickt: 
	Check Box260: Off
	Check Box261: Off
	Check Box262: Off
	Check Box263: Off
	Check Box264: Off
	Check Box265: Off
	Check Box266: Off
	Check Box267: Off
	Check Box268: Off
	Check Box269: Off
	Check Box270: Off
	Check Box271: Off
	Check Box272: Off
	Check Box273: Off
	Check Box274: Off


