
Zuständige 
Person

Zu erledi-
gen bis

Erledigt Bemerkungen

Zeitplan

Finanzierung

Kooperationen

Öffentlichkeitsarbeit

Interne Kommunikation

Veranstaltungsstätte

Veranstaltungstechnik (Vor-
Ort-Veranstaltungen)

Sicherheit

Konzertprogramm

Rahmenprogramm für die 
Ensemblegemeinschaft

GEMA

(Ehrenamtliche) Helfer*innen

Barrierefreiheit/Besondere 
Bedürfnisse

Catering

Verpflegung für die 
Mitwirkenden

Kinder und Jugendliche

Mitgliederversammlung in 
Vereinen

Gesamt-Checkliste: Alle Teilbereiche
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